\

'MPCE
“ V Ministério Pablico
NS /4

2>~ doEstado do Ceara

PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

ATO NORMATIVO CONJUNTO N° 007/2020

Disciplina a atualizagdo anual da
declaracdo de bens e valores pelos
membros e servidores do Ministério

Publico do Estado do Ceara.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais e
constitucionais, na forma do art. 127, § 2° da Constituicao Federal c/c o art. 10, inciso V, da
Lei Federal n° 8.625, de 12 de dezembro de 1993 e as disposi¢des contidas no art. 26, inciso V
da Lei Complementar n° 72, de 12 de dezembro de 2008 (Lei Organica e Estatuto do
Ministério Pablico do Estado do Ceard) e 0 CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO CEARA, no desempenho de suas atribui¢des legais e
institucionais, especialmente conferida pelo art. 58, inciso IV da Lei Complementar n°
72/2008;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 142, §1°, da Constituicdo do Estado
do Ceara, “Os membros do Ministério Publico Estadual deverdo enviar anualmente
declaragdo de seus bens, dos bens de seus conjuges e dos descendentes até o primeiro grau
ou por adogdo, ao Colégio de Procuradores e a Corregedoria do Ministério Publico, que
adotardo as providéncias cabiveis em caso de suspeita de enriquecimento ilicito ou outras
irregularidades”.

CONSIDERANDO o que dispde o art. 13, caput e § 1°, da Lei Federal N° 8.429,
de 02 de junho de 1992 (Lei da Improbidade Administrativa), especialmente quanto a
necessidade de que a declaracio de bens e valores dos agentes publicos, condigdo

indispensavel para a posse e exercicio, seja anualmente atualizada, devendo compreender
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imodveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, acdes, e qualquer outra espécie de bens e
valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e, quando for o caso, abranja os bens
e valores patrimoniais do conjuge ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas que vivam
sob a dependéncia econdmica do declarante, excluidos apenas os objetos e utensilios de uso
doméstico;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a dindmica das atividades que
envolvem a apresentagdo da referida declaragio e a correspondente andlise pela
Administracdo da evolugdo patrimonial respectiva;

CONSIDERANDO a faculdade de a Administragdo Publica rever seus proprios

atos;

RESOLVEM:

Art. 1° Os membros e os servidores do quadro de pessoal do Ministério Publico
do Estado do Ceara — MPCE deverdo apresentar anualmente, até 30 dias apos a data limite
fixada para a entrega de declaragdao do imposto de renda a Receita Federal, exclusivamente
pelo sistema informatizado denominado “Portal do Colaborador" disponivel no sitio
eletronico do Ministério Publico do Estado do Ceara, a declaracao atualizada de bens e
valores que integram o seu patrimonio privado, mediante preenchimento das informacgdes
relativas aos seus dados pessoais, bens e valores.

§ 1° Estdo compreendidos na declaracdo a que se refere o caput os imoveis,
moveis, semoventes, dinheiro, titulos, a¢des, e qualquer outra espécie de bens e valores
patrimoniais, localizado no Pais ou no exterior, excluidos apenas os objetos e utensilios de uso
doméstico.

§ 2° Os membros e servidores do Ministério Piblico que estiverem dispensados de
apresentar a Declaracdo de Ajuste Anual de Imposto de Renda Pessoa Fisica — DIRF, na forma
da legislacdo em vigor, ndo ficam desobrigados de apresentar a declaragdo mencionada no
caput.

§ 3° As declaragdes de bens de exercicios anteriores, ainda ndo apresentadas por
membros e servidores, deverdo também ser enviadas exclusivamente pelo sistema

informatizado denominado “Portal do Colaborador" disponivel no sitio eletronico do MPCE.
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Art. 2° Os membros e os servidores do quadro de pessoal do Ministério Publico
do Estado do Cearda, observado o prazo a que se refere o art. 1° deste Ato Normativo,
exclusivamente pelo sistema informatizado denominado “Portal do Colaborador" disponivel
no sitio eletrénico do Ministério Publico do Estado do Cear4, apresentardo, quando for o caso,
declaracdo de bens e valores de seus conjuges ou companheiro, dos filhos e de outras pessoas

que vivam sob a dependéncia econdmica dos declarantes.

Art. 3° A fim de suprir a exigéncia contida no art. 1°, caput, e art. 2° deste Ato
Normativo, fica facultado o encaminhamento de copia da Declaragdo de Ajuste Anual de
Imposto de Renda Pessoa Fisica e das respectivas retificagdes apresentadas a Secretaria da

Receita Federal do Brasil.

Art. 4° Na data em que deixarem o exercicio do cargo, os membros e servidores
do quadro de pessoal do Ministério Publico do Estado do Ceard deverdo fornecer declaracao
de bens e valores atualizada, a qual devera conter a alteracdes patrimoniais ocorridas
posteriormente a apresentacdo da ultima declara¢do protocolada na forma do art. 1° ou do art.

3°.

Art. 5° O Colégio de Procuradores de Justica do Estado do Ceard e a
Corregedoria-Geral do Ministério Publico examinardo a evolug¢do patrimonial dos membros
do Ministério Publico, a fim de verificar a compatibilidade desta com os recursos e
disponibilidades declarados.

Paragrafo unico. Compete a Corregedoria-Geral realizar a andlise preliminar de
indicadores de variagdo patrimonial que sugerirem indicios de enriquecimento ilicito de
membros do Ministério Publico, sem prejuizo da apuragdo da pratica de atos de improbidade

administrativa ou ilicito penal pelos 6rgaos de execugdo competentes.

Art. 6° O Nucleo de Processos Administrativos e Procedimentos Disciplinares —
NUPAD examinara a evolucao patrimonial dos servidores do quadro de pessoal do Ministério

Publico, a fim de verificar a compatibilidade desta com os recursos e disponibilidades
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declarados.

Paragrafo unico. Compete ao Nucleo de Processos Administrativos e
Procedimentos Disciplinares — NUPAD realizar a analise preliminar de indicadores de
variacdo patrimonial que sugerirem indicios de enriquecimento ilicito de servidores do
Ministério Publico, sem prejuizo da apuragdo da pratica de atos de improbidade

administrativa ou ilicito penal pelos 6rgaos de execu¢ao competentes.

Art. 7° A recusa ou omissdo em apresentar a declaragdo de bens e valores, bem

como a apresentacao falsa de informagoes, sujeitard o interessado as sancdes legais.

Art. 8° Nao se aplicam as disposi¢des deste ato normativo a declaragdo de bens e
valores que venha a ser apresentada por candidato aprovado em concurso para ingresso na
carreira do Ministério Publico ou no quadro de servidores efetivos, nos termos do art. 125 da
Lei Complementar n® 72/2008 e art. 22 da Lei n°® 8.826/1974.

Paragrafo unico. A apresentacdao de declaracao de bens e valores por ocasido da
posse em cargos de provimento em comissdo ndao se sujeita as disposi¢des deste Ato

Normativo.

Art. 9° Os 6rgaos do Ministério Publico que examinarem a evolucao patrimonial
das declaragdes apresentadas por membros e servidores do Ministério Publico ficardo
responsaveis pelo sigilo das informagdes contidas nas declaracdes de bens e valores
apresentadas, devendo adotar as medidas cabiveis para preservar sua confidencialidade.

Paragrafo tnico. O dever de sigilo se estende aos membros e servidores do
Ministério Publico que tenham acesso as informagdes contidas nas declaracdes de bens e

valores.

Art. 10 No anexo deste ato normativo os membros e servidores poderao consultar
tutorial, desenvolvido pelo setor de Tecnologia da Informagdo da Procuradoria-Geral de
Justica, no qual estd explicado o “passo a passo” do envio da declaragdo bens através do

“Portal do Colaborador” no sitio eletronico do MPCE.
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Art. 11 Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-

se os Provimentos n° 124/2014 ¢ 010/2014, bem como outras disposi¢cdes em contrario.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, em Fortaleza, aos 16
de junho de 2020.

MANUEL PINHEIRO FREITAS

Procurador-Geral de Justica

PEDRO CASIMIRO CAMPOS DE OLIVEIRA

Corregedor-Geral do Ministério Publico

publicado no diario de 17 de junho de 2020
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Envio Declaragao de Bens

Criando a Declaragao de Bens:

Ao acessar o sistema Portal do Colaborador podemos realizar o langamento da declaragao
de bens através do menu LANCAMENTOS e posteriormente o submenu Declara¢ao de Bens —
A partir de 2020. Ao realizar esta acao podemos visualizar a Imagem 1
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CADASTROS P LANGAMENTOS b FREQUENCIA B FERIAS b PROMOGOES E AVALIACAO DE DESEMPENHO B REMOGAC b MEMERO b

Declaracies de Bens Membros

Ano de exercicio: 2020 * | Nova Declaracdo

MAO EXISTE EXERCICIO PARA ESSA PESSOA.

Fones: 85 3452.3713

Desenvolvide pela Secretaria de Tecnologia da Informacio

Imagem 1

Ao preencher o campo Ano de exercicio, podemos avangar para o formulario através do
botao Nova Declaragao.
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Declaracies de Bens Membros dvb
Ano de exercicio: 2020 * | Nova Declaracdo

NAO EXISTE EXERCICIO PARA ESSA PESSOA.

Fones: 85 3452.3713

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informag3o



Ao clicar no botao Nova Declaragao podemos visualizar a tela abaixo, Imagem 2.
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CADASTROS b LANCAMENTOS b FREQUENCIA b FERIAS b PROMOCOES E AVALIACAD DE DESEMPENHO b REMOCAO b MEMBRO B

r— Dados da Declaracdo

Ana de Exercicio: 2020 Declaracdo: Nao Salva

r—Bens e Dependentes

= Download do modelo de declaracio

cer | | Caso no queira anexar o documento do IRPF, vocé poders utilizar
o f lario disponivel no d load acima

Mome: |

Relacdo: | ~v]*

o -

Bem:

Arquivo: I Escolher arquivo |Nenhum arguivo selecionado| Somente PDF de até 3Mb

|N‘3&O EXISTEM ITENS PARA ESSA DECLARACAOQ.

Observacdo:

Fones: 85 3452.3713

Desenvolvido pela Sacretaria de Tecnologia da Informag3o

Imagem 2

O campo Ano Base sera preenchido automaticamente de acordo com o campo Ano de
Exercicio. A drea Bens e Declarantes, abaixo do campo Ano Base, encontram-se 0s campos
referentes aos dados dos seus bens e de seus dependentes que serdao declarados. Os campos
marcados com * vermelho sdo obrigatdrios, ou seja, devem ser preenchidos. O campo Relagao
se refere a relacdo de dependéncia entre o membro/servidor e o seu dependente. Caso o
membro/servidor deseje inserir os seus préprios bens a op¢do Relagdo deve ser selecionada
como “Préprio”. Sempre que o campo Possui Bem for selecionado como “Sim”, o sistema exigira
a anexacdo de um arquivo referente aos bens daquela pessoa através do campo Arquivo. E
importante salientar que caso o declarante ndao deseje anexar o arquivo do IRPF oriundo da
Receita Federal, ele podera preencher e anexar um modelo disponivel no préprio sistema
através do link “Download do modelo de declaragao”. Apds o preenchimento de todos campos,
as informacdes devem ser inseridas na lista através do botao Inserir Item conforme Imagem 3:
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CADASTROS B LANCAMENTOS b FREQUENCIA b FERIAS b PROMOCOES E AVALIACAC DE DESEMPENHO b REMOCAOC b MEMERO b

r— Dados da Declaracio

Ano de Exercicio: 2020 Declaracao: Nao Salva
Ano Base: 201%

r— Bens e Dependentes

Nome: [FRANCISCO = Download do modelo de declaracdo

CPF: [85.885.888-88 ] Caso ndo queira anexar o documento do IRPF. vocé podera utilizar
o aris i in no d ! d acima

Relacdio: [PROPRIO ~]=

Possui *

Bem: SIM ~

Arquivo: I Escolher arquivo |Dec|aragﬁodeE sPrnprin.pdf| Somente PDF de até 3Mb

3> [Inserir tem |
|NAO EXISTEM ITENS PARA ESSA DECLARACAQ.

Observacio:

Desenvolvide pela Secretaria de Tecneologia da InformacSo

Imagem 3

Apods inserir os itens referente ao proprio declarante ou de seus dependentes, podemos
visualizar os dados informados na tabela localizada abaixo dos campos:

Depois que os dados referentes aos bens sao inseridos na tabela de bens podemos
visualizar os dados através do icone de Lupa no canto inferior direito da lista, editar através do
icone Lapis e o Papel e excluir toda a linha no icone com o X. Note que ao clicar na Lupa, os
dados que foram inseridos sao preenchidos nos campos acima da tabela, mas apenas no modo
leitura, Imagem 4.
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r— Dados da Dedaracao

Ano de Exercicio: 2020 Declaracao: Nao Salva

r—Bens e Dependente:

Mome: [FRANCISCO * Download do modelo de declaracio

cPr:  [000.565.806-88 ‘ Caso no queira anexar o documento do IRPF, vocé poders utilizar
: == o f sric disponivel no d acima

Relacdo: [PROPRIO ~]*

Possui — "

Bem:

Arquivo: | Menhum arguivo se\ecionado| Somente PDF de até 3Mb DeclaragiiodeBensProprio pdf

}

FRANCISCO 888.888.888-88 PROPRIO SIM A2 | e

Observacédo:

Fones: 83 3432.3713

Desenvolvida pela Secretaria de Tecnologia da Informag3o

Imagem 4



Caso necessite de edi¢ao, devemos clicar no icone de Lapis e Papel entao os dados serao
preenchidos acima no modo edicdo. Apds a edicao, clicar no botao Salvar Item, Imagem 5.
Atencao! Todos os campos podem ser editados inclusive o Arquivo. Caso deseje substituir um
arquivo que ja foi inserido, basta clicar no botdo Escolher Arquivo e selecionar outro arquivo.
Nao esquecer de clicar em Salvar Item para salvar as alteragdes realizadas.
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r— Dados da Declaracdo

Ano de Exercicio: Declaracao: Nao Salva

— Bens e Dependentes

Mome: [FRANCISCO * Download do modelo de declaragio

CPF: [658.655.065-55 | Caso no queira anexar o documento do IRPF, vocé poders utilizar
" - - o formulério disponivel no download acima

Relacdo: |PROPRIOD ~]*

Possui *

Bemn:

Arquive: | Escolher arquivo | Menhum arguive selecionado| Somente PDF de até 3Mb DeclaragiodeBensProprio.pdf

l,

FRANCISCO 888.888.888-88 PROPRIO SIM A || S

Observacdo:

Fones: 85 3452.3713

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacso

Imagem 5



Caso deseje excluir toda a linha referente aquela pessoa, utilize o icone X. Imagem 6
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CADASTROS } LANCAMENTOS b FREQUENCIA b FERIAS b PROMOGCOES E AVALIACAC DE DESEMPENHO B REMOCAC B MEMBRO b

Usuario: 280180810

r—Dados da Declaracdo

Ano de Exercicio: Declaracédo: Nao Salva

—Bens e Dependentes

Nome: | * Download do modelo de declaragio
. Caso nio queira anexar o documento do IRPF, vocé poders utilizar
CPF: P H -
o formulario disponivel ne downlead acima
Relagdo: | - | *

o *
Bem: ~
Arquivo: I Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado|50mente PDF de até 2Mb

NOME CPF RELACAO POSSE
FRANCISCO 388.888.888-88 PROPRIO SIM A~
Observacao:

Fones: 85 3452.3713

Imagem 6

A inclusdo dos dependentes funciona seguindo as instru¢cdes anteriores. O campo
Observacao é de formato texto aberto no qual o declarante podera colocar qualquer
informacdo que ache relevante para sua declara¢ao. Apds preencher todos os dados da
declaragao, clicar no botao Salvar. Imagem 7
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CADASTROS } LANCAMENTOS b FREQUENCIA b FERIAS b PROMOGCOES E AVALIACAC DE DESEMPENHO B REMOCAC B MEMBRO b

r—Dados da Declaracdo

Ano de Exercicio: Declaracao: Nao Salva

—Bens e Dependentes
Nome: | * Download do modelo de declaracio

| Caso ndo queira anexar o documento do IRPF, vocé poderd utilizar
o formulario disponivel ne downlead acima

cpr: |

Relagdo: | v *

e §
Bem:

Arquivo: I Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado|50mente PDF de até 2Mb

FRANCISCO 888.888.888-88 PROPRIO SIM A @

Fones: B3 3452.2712

ernologia da Informacio

Imagem 7



E importante salientar que ao clicar em Salvar a declaragdo ainda ndo foi enviada a base
de dados do MPCE, permanecendo apenas salva no Portal do Colaborador. O botao Enviar s6
estara habilitado apds a declaragao ser salva. O envio da declaragao devera ser feito através do
botdo Enviar. Imagem 8
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r— Dados da Declaracéo
Ano de Exercicio: 2020 Declaracao: Salva
Ano Base: 2019
—Bens e Dependentes
Nome:  [MARIA * Download do modelo de declaragio
CPF: |777_777_777,77 | Caso ndo queira anexar o documento do IRPF, vocé podera utilizar
o formulario disponivel ne download acima

Relacdo: [CANIUGE OU COMPANHEIRD  w|*

i *
A
Bemn: SIM

Arguivo: I Escolher arquive | DeclaragﬁodeBensEsposa.pdd Somente PDF de até 2Mb

FRANCISCO 888.888.888-88 PROPRIO SIM A A D
JTOAO 999.999.999-99 FILHOSE SIM
ENTEADOS .||
Observacdo: ﬂ
L

Fones: BS 3452.27132

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo

Imagem 8

Apds a declaracdo ser de fato enviada, o declarante poderd fazer o download do recibo
de envio através do icone Baixar. Imagem 9.

S

Y e

i' \%, Ministério Puablico do Estado do Ceara L

*45 i3 Procuradoria Geral de Justica Usuario: everardo.filho
; - !"

PORTAL DO COLABORADOR V10

CADASTROS b LANCAMENTOS b FREQUENCIA b FERIAS b PROMOCOES E AVALIACAC DE DESEMPENHO b REMOGAQ b

Declaracdes de Bens Membros

Ano de exercicio: | l ¥ | Nova Declaracdo I

ANO DE EXERCICIO
2020 2019 NAO SIM x
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A declaragdao uma vez enviada nao podera mais ser editada ou excluida e sim apenas
retificada através do icone de Ferramenta. O declarante podera fazer quantas retificagdes
desejar sempre com base na declaragao original enviada. Imagem 10
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2020 2019 NAQ SIM
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Note que, para facilitar a retificacdo, ao criar uma retificadora ela ja traz preenchida os
dados da declaracdo original. A Declaracdo Retificadora segue o mesmo fluxo e ldgica da
declaracgao original enviada anteriormente. Primeiro deve ser salva e depois enviada. Imagem
11
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RETIFICADORA
Dadusda Decaraceo

Ano de Exercicio: I2020 l Declaracdo: Nao Salva
Ano Base: |2019 ]

— Bens e Dependentes

Nome: | > Download do modelo de declaragio

CPF: | | Caso ndo queira anexar o documento do IRPF, vocé podera utilizar
o formulario disponivel no download acima

Relacdo: | v *
e —=1*
Bem:

Arquivo: | Escolher arquivo ] Nenhum arquivo se!ecionadol Somente PDF de até 3Mb

FRANCISCO 888.888.888-88 PROPRIO SIM

A || D
JOAO 999 999 999-99 FILHOSE SIM
ENTEADOS \ | (D
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Voltar

Desenvolvido pela Secretaria de Tecnologia da Informacio Fones: 85 3452.3713
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