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0 ORGAO ESPECIAL DO COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTICA, ATRAVES DO JULGAMENTO DO PROCESSO
N° 10789/2014-5, OCORRIDO NA 16° SESSAO ORDINARIA DO ORGAO ESPECIAL, NA DATA DE 27/08/2014, RESOLVE
APROVAR O REGIMENTO INTERNOG DA SECRETARIA EXECUTIVA DAS PROMOTORIAS DE JUSTIGA DA COMARCA DE
PACATUBA, NA FORMA DISPOSTA A SEGUIR:

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA EXECUTIVA DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA DA COMARCA DE PACATUBA/
CE.

O ORGAO ESPECIAL DO COLEGIO DE PROCURADORES DE JUSTIGA DO ESTADO DO CEARA. no desempenha de
suas atribuigdes institucionais, especialmente conferidas no art. 12, |, ¢/c arl. 23, ambos da Lei Federal n° 8.625/93 e c/c 0 art.
31,11, “d" e “e”, da Lei Complementar n° 72, de 12 de dezembro de 2008;

RESOLVE:
CAPITULO |
Das Disposigées Preliminares

Art. 1°. O presente Regimento Interno, em conformidade com o Art. 67, X, da Lei Complementar Estadual n® 72/2008
(Lei Orgénica e Estatuto do Ministério Pablico do Estado do Ceara), disciplina o funcionamento da Secretaria Executiva das
Promotorias de Justi¢a da Comarca de Pacatuba.

Art. 2°. A Secretaria Executiva das Promotorias de Justica da Comarca de Pacatuba é orgéo auxiliar da Procuradoria Geral
de Justica do Estado do Ceard de carater permanente e tem como missao primordial prestar suporte e auxilio no desempenho da

atividade funcional dos Membros do Ministério Publico do Estado do Ceara que atuam nas Promotorias de Justiga da Comarca
de Pacatuba.

CAPITULO Il
Da Organizagdo Administrativa

Art. 3°. A Becretaria Executiva das Promotorias de Justica da Comarca de Pacatuba é composta por:
| — Integrantes da Secretaria Executiva;

Il - Secretario Executivo;

Il — Servidores.

Segao !
Dos Membros da Secretaria Executiva
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Art. 4°. A Secrelaria Executiva das Promotorias de Justiga da Comarca de Pacatuba é integrada por Membros do Ministério
Publico do Estado do Ceard integrantes das Promotorias de Jusliga da Comarca de Pacatuba.

Art. 5°. Séo deveres dos integrantes da Secretaria Executiva:

| — comparecer com assiduidade e pontualidade as reunifes, sob pena de descumprimento de dever funcional, salvo motivo
justificado;

Il — desempenhar com zelo e presteza os servigos a seu cargo;

1ll — observar fielmente o plano anual de atuago e os planos de metas.

Art. 6°. Sao direitos dos integrantes da Secretaria Executiva:

i — provocar a convacagao de reunides extraordinarias, na forma do art. 18 deste Regimento Interno;
Il - ser cientificado das datas das reunises;

Il — ter a palavra nas reunifes,;

IV - ndo atuar contra a propria convicgéo.

Segao Il
Do Secretéaric Executivo

Art. 7°. O Secretario Executivo das Promotorias de Justiga da Comarca de Pacatuba sera nomeado pelo Procurador-Geral
de Justiga dentre os seus integrantes, em sistema rodizio, para mandato de 1 (um) ana, vedada a recondugdo.

Art. 8°. Compete ao Secretario Executivo das Promotorias de Justica da Comarca de Pacatuba, dentre outras fixadas neste
Regimento Interno:

| — convocar e pramover reunides mensais internas e reunides extraordinarias, com presenca obrigatéria de seus membros e
servigores das Promotorias de Justica, lavrando-se ata circunstanciada a ser remetida ac Procurador-Geral;

Il - organizar e superintender os servigos auxiliares das Promotorias, distribuindo tarefas e fiscalizando trabalhos executados,
na forma do Regimento Interno;

il — presidir aos processos administrativos relativos s infrages funcionais dos seus servidores, remetendo relatério ao
Procurador-Geral;

IV — proceder e fiscalizar, na forma do seu Regimente Interng, a distribuigdo dos autas para cada Promotor de Justiga;

V - velar pelo bom funcionamento da Promotoria e o perfeito entrosamento entre os seus integrantes, respeitada a autonomia
e independéncia funcionais, encaminhando aos Orgaios de Adminisiragio Superior as sugest&es para o aprimoramento dos seus
servigos;

VI - organizar o arquivo geral da Secretaria Executiva;

VIl — remeter, até o dia 10 (dez) de cada més, ao Corregedor-Geral, quadro sstatistico dos processos distribuidos e
devolvidos, relatério das atividades do més anterior e as resenhas estatisticas recebidas das Promolares de Justiga;

Vill - remeter ao Procurador-Geral, até o dia 10 {dez) de abril de cada ano, sugestoes das Promotorias de Justica para a
elaboragdo do Plano Anual de Atuagao do Ministério Pablico para o exercicio seguinte:

IX — implementar a estrutura necessaria ao funcionamento da Secretaria Executiva:

X - representar a Secretaria Executiva em atos e solenidades ou quande convocado pelos Orgaos da Administragao Superior
do Ministério Pablico ou delegar a fung&o a outro Promotor de Justiga;

X! - apresentar aos Promotores de Justica da Comarca de Pacatuba o plano de atuagdo para o mandato;

XN — planejar e organizar eventos de natureza juridica no 4mbito de atuagéo da Secrelaria Executiva.

Art. 8°. Nos casos de afastamenta ou impedimento do Secretério Executivo, assumira a funcao o mais antigo Promotor de
Justiga da Comarca de Pacatuba.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de assumir o Promator de Justiga mais antigo, sera obedecida a ordem de anliguidade.

Segao lll
Dos Servidores

Art. 10. A Secretaria Executiva contara com, no minimo, 01(um} servidor.

Art. 11. Ao(s) servidor(es) lotado(s) na Secretaria Executiva compete:

| — executar os servigos de recepgio;

Il - preparar os expedientes administrativos, encaminhando-os ac Secrelério Executivo;

Il - secretariar as reunides ordinarias e extraordinarias, auxiliando na elaborag&o das respectivas atas;

IV - manter sob sua guarda livros, fichas, documentos e papéis da Secretaria Executiva;

V — organizar em pastas especificas os arquivos afetos & Secretaria Executiva;

VI - prestar as informagdes que Ihe forem requisitadas ou solicitadas e expedir certiddes;

VIl — agendar compromissos do Secretario Executivo ou do seu substituto legal;

Vill - operar os sistemas informatizados da Procuradoria Geral de Justiga para recebimento e movimentagdo de processas
administrativos;

IX — controlar o material de expediente e consumo e providenciar sua reposigao;

X — zelar pelos equipamentos e materiais 4 disposigdo da Secretaria Executiva;

X! - providenciar o recebimento e a expedigao, via protocolo, dos documentos pertinentes;

Xll — providenciar o encaminhamento de documentos recebidos dos Promotores de Justiga;

Xl — exercer outras atribuigées que |he forem conferidas pelo Secretaria Executivo.

CAPITULO N
Das Reunites

Art. 12. As reunides ordinérias da Secretaria Executiva das Promoatorias de Justica da Comarca de Pacatuba ocarrerdio na
uitima segunda-feira de cada més, em local e horario a ser definido em convocacao especifica.
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§1°. Os Promotores de Justiga poderdo, com antecedéncia minima de 10 {dez) dias da data da reunido, enviar 8 Secretaria
Execuliva sugestdes de assuntos a serem inseridos na pauta.

§2°. Qualquer matéria urgente ou relevante podera, a critério do Secretario Executivo, ser colocada em discussao, ainda que
nao conste da pauta de convocagao.

§3° A convocagao, contendo a pauta dos assuntos a serem tratados na reunifo, devera ser realizada a todos os Membros
e Servidores das Promotorias de Justiga com antecedéncia minima de 95 {(cinco) dias por meic de envio as promotorias
respectivas, mediante protocolo ou comunicagio eletrénica.

Art.13. Aberta a reunido, os Promotores de Justi¢a que solicitarem inscrigiio disporéio de 10 {dez) minutos, prorrogdveis par
maig 05 (¢inco) minutos, para debater os assuntos em pauta.

Paragrafo Unico. Somente apds o cumprimento da pauta, os Promotores de Justiga poderdo solicitar inscrigdo ao Secretdrio
Executivo para expor outros assuntos.

Art. 14. Nao alcangado o consenso, & ndo havendo maioria simples dos presentes, a questao sera encaminhada para
decisdo pelo Procurador-Geral de Justiga.

Paragrafo Unico. Ao Secretério Executivo cabera resolver os desdobramentos necessarios a decisao pelo voto ou a decisao
pelo Procurador-Geral.

Art. 15. O cancelamento da reuniao ordinaria deveré ser justificado, designando-se, a seguir, nova data para sua realizagéo,
com consequente convocagdo, na forma do art.12 deste Regimento interno.

Art. 16. As reuniBes extraordinarias serfio convocadas pelo Secretario Executive, ou mediante a proposta dos Integrantes da
Secretaria Executiva, sempre que motivo relevante e urgente justificar.

Paragrafo Unico. A reunisio extraordindria sera convocada, na forma do art. 12 deste Regimento Interno, com antecedéncia
minima de 48(quarenta e oito) horas da data de sua realizag3o.

CAPITULO IV
Das Disposigdes Finais

Art. 17. Este Regimento Interno sera submetido & aprovagao do Orgdo Especial da Colégio de Procuradores de Justica do
Ministério Publico do Estado do Ceara.

Art. 18. Os casos omissos serdo solucionados pelo Orgao Especial do Colégio de Procuradores de Justiga do Ministério
Puablico do Estado do Ceara.

Art. 18. Este Regimento Interne enfrard em vigor na data de sua publicagdo.

Piendrio de Sessées do Orgao Especial do Colégio de Procuradores de Justiga do Ministério Publico do Estado do Cears,
em Fortaleza aos 27 de agosto de 2014,

Alfredo RICARDO de Holanda Cavalcante MACHADO
Procurador-Geral de Justiga do Estado do Ceara

Francisca ldelaria Pinheiro Linhares
Procuradora de Justica/Relatora

Rosemary de Almeida Brasileiro
Procuradora de Justiga

José Mauricio Carneiro
Procurador de Justiga

José Valdo Silva
Procurador de Justiga

Francisco Gadelha da Silveira
Procurador de Justiga

Vera l.dcia de Carvalho Branddo
Procuradora de Justiga

Zélia Maria de Moraes Rocha
Procuradora de Justiga

Sheila Cavalcante Pitombeira
Procuradora de Justiga

Maria Neves Feitosa Campos
Procuradota de Justiga

Marcos Tibério Castelo Aires
Procurador de Justica

Luiz Eduardo dos Santos
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Procurador de Justica

Roza Lina do Nascimento Maia
Procuradora de Justica

Ednéa Teixeira Magalhées
Procuradora de Justiga

Maria Acacia Moreira
Procuradora de Justica

Fatima Diana Rocha Cavalcante
Procurador de Justica

Vera Maria Fernandes Ferraz
Procuradora de Justica

Loraine Jacob Molina
Procuradora de Justiga

Angela Maria Gois do Amaral Albuquerque Leite
Procuradaora de Justiga

Anténia Elsuérdia Silva de Andrade
Procuradora de Justiga
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