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ROTEIRO PARA APRESENTAGCAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE
FUNDACOES PRIVADAS AO MINISTERIO PUBLICO - 2023

1. Baixar o modulo Coletor do sistema SICAP no site da FUNDATA,
www.fundata.org.br/sicap;

2. Gerar o relatorio de Prestacdo de Contas pelo SICAP, e o arquivo com a
prestacao de contas;

3. Encaminhar para a Promotoria de Justica de Tutela de Fundacgdes e Entidades
de Interesse Social, o seguinte:

a) Requerimento de andlise da prestacdo de contas (modelo abaixo);

b) Protocolo de entrega de prestacao de contas anual;

c) Carta de representacao;

d) Arquivo de prestacao de contas gerado pelo SICAP em formato .dpg;

e) Documentagao complementar ao final indicada.

. Em Fortaleza, encaminhar para seccv@mpce.mp.br;

. Nas comarcas do interior, encaminhar para o e-mail da respectiva Promotoria

ou Secretaria Executiva do Ministério Publico.

Sugestao de requerimento:

Senhor(a) Promotora(a),

Encaminho a Vossa Exceléncia a prestacao de contas de Fundagdes [nome da
entidade], CNPJ n® XX XXX.XXX/XXXX-XX, relativa ao exercicio de 20XX.

Informo que, além das informagées e documentos gravados via SICAP,
integram a presente prestacao de contas os documentos solicitados, apresentados em
pen drive, de acordo com os nomes de arquivos, formatos e orientagdes contidos no
oficio encaminhado.

Por fim, declaro que sao verdadeiras as informagoes contidas nos
documentos apresentados, e que estou ciente das penalidades imputaveis pelo Cddigo
Penal, no caso de falsificagao documental.

Atenciosamente,

(Presidente/representante legal)

I do Patriménio Piblico
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Operacional da Defesa

do Estado do Cearé
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http://www.fundata.org.br/sicap

4. Documentacao complementar:

Junto ao arquivo gerado pelo SICAP, deve ser apresentada a seguinte documentacao:

10.

1.

12.

13.
14.
15.

Copia do Estatuto e da ata de elei¢do da atual diretoria;

Titulos, certificados e qualificagdes conferidos a entidade pelo Poder Publico;

Copia da ata da Reunido dos 6rgdos de controle interno e deliberativo tendo por objetivo a
apreciacdo das contas dos periodos, com os respectivos editais de convocacao;

Relacdo de eventuais termos de parceria e outras relacdes negociais mantidas com o Poder
Publico no ano-base, informando se foram prestadas contas, e fornecendo copias de
relatérios analiticos porventura exarados pelos entes ptiblicos concedentes;

Relacdo de parcerias firmadas com entidades privadas no ano-base, com detalhamento do
valor e objeto, informando se foram prestadas contas, e fornecendo cépias dos pareceres
emitidos quando da apreciagdo das prestacOes de contas pelas instituicdes/empresas
parcerias;

Relatoério de atividades;

Declaracao firmada pelo presidente da entidade acerca da existéncia de vinculacao dos
membros da diretoria com o servico publico nas trés esferas (municipal, estadual e federal);
Copia do parecer de auditoria externa sobre as contas do exercicio fiscal em aprego, caso a
entidade tenha utilizado esse recurso;

Livro Contabil Razdo (exercicio social apresentado) em arquivo em PDF (via midia digital).
Pode ser substituida pela cépia integral ECD em formato PDF;

Relatorio do ativo Imobilizado atual e detalhamento de sua movimentacao, evidenciando os
valores nominais, depreciacdo do periodo e acumulada, apuracdao do resultado (ganho ou
perda) da baixa ou alienacao e valor da venda. (descricdo de: imdveis, méveis e utensilios,
maquinas e aparelhos e equipamentos, veiculos/data de aquisicao e seu valor contabil);
Folha de pagamento atual;

Copia autenticada das demonstragdes contdbeis extraidas diretamente do livro do diério.
Caso a instituicdo esteja obrigada a adotar a Escrituracao Contabil Digital — ECD, deve ser
encaminhados codpia integral da ECD e dos respectivos comprovantes de transmissdo a
Receita Federal do Brasil — RFB;

Extratos Bancarios com saldo em 31 de dezembro do ano-base;

Conciliacdo Bancaria.

Balancete.

Conforme orientacao do NATEC expedida no bojo do procedimento SAJ MP n°

09.2023.00020636-3, por meio do Oficio n° 0070/2023/NATEC, recomenda-se as
Fundacdes apresentarem as prestacbes de contas até o dia 31 de julho do ano
subsequente. No que diz respeito as Fundacdes que ndo apresentaram prestacdes de
contas de anos anteriores, essas devem regularizar a situagao antes de entregarem a
prestacdo de contas do ano-base, sendo o prazo-limite também até o dia 31 de julho.

Caso a Fundacdo possua sede e filial localizadas em municipios diversos, a

prestacdo de contas devera ser apresentada na Promotoria de Justica da Sede e da Filial.



Caso a prestagao de contas seja apresentada por meio de pendrive, 0 mesmo
devera estar devidamente identificado, e acompanhado dos seguintes documentos
impressos, todos eles gerados pelo SICAP -Madulo Coletor no momento da gravacdo da
prestacao de contas:

|- Duas vias do Recibo de Entrega da Prestacao de Contas anual;
[I- Uma via da Carta de Representacao da Administracao.

Uma copia do recibo de entrega de Prestacdo de Contas Anual ficara com a
Fundacdo, apos o carimbo de protocolo do Ministério Publico.

Informacoes sobre o preenchimento da prestacao de contas podem ser acessadas
no site da Fundata.

Para mais informacgoes, entrar em contato com o Centro de Apoio Operacional do
Patrimonio Publico através do e-mail caodpp@mpce.mp.br.
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