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ATOS DO COLEGIO DE PROCURADORES

DE JUSTICA

Resolugdo N° 122/2023 - OECPJ
Fortaleza, 9 de agosto de 2023

REGIMENTO INTERNO PARA A SECRETARIA-
EXECUTIVA DAS PROMOTORIAS DE JUSTICA CIVEIS
DA COMARCA DE FORTALEZA

Dispde sobre o Regimento Interno da Secretaria-Executiva das
Promotorias de Justica Civeis da Comarca de Fortaleza.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Presente Regimento Interno disciplina o
funcionamento da Secretaria-Executiva das Promotorias de
Justica Civeis de Fortaleza, nos termos da Lei Organica do
Ministério Publico do Estado do Ceara.

Art. 2° A Secretaria-Executiva das Promotorias de Justica
Civeis de Fortaleza ¢ responsavel pelos servigos administrativos
e tem como missdo primordial prestar suporte e auxilio no
desempenho da atividade funcional dos Membros do Ministério
Publico do Estado do Ceara que atuam nas respectivas
Promotorias de Justica Civeis que integram: os Nucleos de
Defesa da Cidadania; Defesa do Patrimonio Publico e
Moralidade Administrativa; Defesa da Educagdo ¢; Tutela das
Fundacdes e Entidades de Interesse Social.

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 3° A Secretaria-Executiva das Promotorias de Justica
Civeis, todas localizadas na Comarca de Fortaleza, ¢ composta
por:

I — Membros do Ministério Publico titulares, auxiliares, ainda
que em situagdo de respondéncia, das Promotorias de Justica de
Defesa da Cidadania, Defesa dos Conflitos Fundiarios e da
Habitacdo, Defesa do Patrimonio Publico e Moralidade
Administrativa, Defesa da Educag@o e, por ultimo, Tutela das
Fundac¢des ¢ Entidades de Interesse Social, doravante
identificadas, em seu conjunto, como Promotorias Civeis;
II — Secretario-Executivo;

IIT — Servidores;

IV — Estagiarios.

SECAO I

DOS MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO
INTEGRANTES DA SECRETARIA-EXECUTIVA.

Art. 4° A Secretaria-Executiva das Promotorias de Justica
Civeis ¢ composta por todos os membros do Ministério Publico
do Estado do Ceara com atuagdo nas mencionadas Promotorias
de Justica.

Art. 5° S3o deveres dos membros do Ministério Publico
integrantes da Secretaria-Executiva das Promotorias Civeis:
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I — comparecer com assiduidade e pontualidade as reunides, sob
pena de descumprimento do dever funcional, salvo motivo
justificado;

IT — desempenhar com zelo e presteza os servigos a seu cargo;
IIT — observar fielmente o plano de atuagdo institucional e os
planos especificos de atuagdo da respectiva Promotoria de
Justica;

Art. 6° Sdo direitos dos membros do Ministério Publico
integrantes da Secretaria-Executiva das Promotorias Civeis:
I — sugerir a convocagdo de reunides extraordinarias, na forma
deste Regimento Interno;

IT — ser cientificado das datas das reunides;

III — manifestar sua opinido nas reunides;

IV — exercer o livre convencimento.

SECAO II
DO SECRETARIO-EXECUTIVO

Art. 7°. O cargo de Secretario-Executivo das Promotorias
Civeis da Comarca de Fortaleza sera provido pelo critério de
alternancia, a iniciar-se pelo mais antigo no cargo de Promotor
de Justiga, enquanto contar com apenas dois cargos, passando a
se dar por escrutinio aberto quando houver o aumento do
nimero de cargos.

I — convocar e promover as reunides ordindrias e
extraordinarias, lavrando-se ata circunstanciada a ser remetida
ao Procurador-Geral de Justica;

IT — organizar e supervisionar os servicos auxiliares das
Promotorias de Justi¢a, distribuindo tarefas e fiscalizando os
trabalhos executados, na forma deste Regimento Interno;

IIT — encaminhar ao Procurador-Geral de Justi¢ca postulagao de
apuragao de supostas infragdes funcionais cometidas por
servidores, nos termos da Lei Organica do Ministério Publico
do Estado do Ceara e do Provimento n°® 20/2001 da
Procuradoria Geral de Justi¢ca do Estado do Ceara;
IV — proceder e fiscalizar, na forma deste Regimento Interno e
da Resolugdo n° 17, de 29 de julho de 2014, do Orgao Especial
do Colégio de Procuradores de Justiga do Ministério Publico do
Estado do Cear4, a distribui¢@o dos autos para cada Promotoria
de Justica integrante da Secretaria-Executiva;

V — zelar pelo bom funcionamento das Promotorias, respeitada
a autonomia e independéncia funcionais, encaminhando aos
Orgios da Administracdo Superior as sugestdes para o
aprimoramento dos seus servi¢os, apds ouvidos os seus
titulares;

VI — organizar o arquivo geral da Secretaria-Executiva das
Promotorias de Justica Civeis da Comarca de Fortaleza;
VII - remeter até o dia 10 (dez) de cada més, ao Corregedor-
Geral, quadro estatistico dos processos distribuidos e
devolvidos, relatorio das atividades do més anterior ¢ as
resenhas estatisticas recebidas dos Promotores de Justica;
VIII — remeter ao Procurador-Geral sugestdes das Promotorias
de Justica Civeis para a elaboragdo do Plano Anual de Atuagdo
do Ministério Publico para o exercicio seguinte, nos termos da
Lei Orgénica do Ministério Publico do Estado do Cear;

IX —representar a Secretaria-Executiva das Promotorias de
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Justica Civeis em atos e solenidades, quando convocado pelos
orgaos da administragdo superior do Ministério Publico do
Estado do Ceard ou delegar a funcdo a outro Promotor de
Justiga;

X — planejar e organizar, em parceria com os 0rgaos auxiliares
do Ministério Publico do Estado do Ceara, eventos de natureza
juridica no ambito de atuagdo da Secretaria-Executiva das
Promotorias de Justi¢a Civeis;

XI — analisar as demandas apresentadas pelas Promotorias de
Justica Civeis, autuando-as, verificando a competéncia das
Promotorias Especializadas que compdem a Secretaria, ¢ dando
os encaminhamentos legais cabiveis, nos termos da Lei
Orgénica do Ministério Publico do Estado do Ceara;
XII — receber requerimentos de férias dos membros do
Ministério Publico lotados na Secretaria-Executiva até o dia 10
de outubro do ano anterior a sua referéncia, para elaboracdo da
respectiva escala pela Procuradoria Geral de Justica, nos termos
do Provimento n°® 22/2015-PGJ;

XIII — sugerir ao Procurador-Geral de Justica periodo de gozo
de férias do membro do Ministério Publico, na hipotese deste
nao exercer seu direito de opgdo pelo periodo de sua
preferéncia, conforme o art. 7°, do Provimento n.° 22/2015-PGJ,
com a alteragdo promovida pelo Provimento n.® 002/2017,

XIV — pronunciar-se sobre a alteracdo das férias dos membros
do Ministério Publico, requeridas pelo interessado ou por
conveniéncia do servico, que implique em alteragdo da escala
de férias, nos termos dos arts. 9° ¢ 10° do Provimento n°
22/2015 da Procuradoria Geral de Justiga;

XV — decidir e solucionar, no ambito da Secretaria-Executiva
das Promotorias de Justi¢a Civeis, os casos omissos, segundo as
disposigdes da Lei Organica do Ministério Publico do Estado
do Ceara.

§1°— O Secretario-Executivo podera apresentar aos Promotores
de Justica integrantes da Secretaria-Executiva das Promotorias
de Justica Civeis o plano de atuagdo para o respetivo mandato.
§2° — Nas auséncias, férias, afastamentos ou impedimentos do
Secretario-Executivo, assumira o Promotor de Justica
obedecendo a ordem de antiguidade.

SECAO I
DOS SERVIDORES

Art. 8°. A Secretaria-Executiva contard com servidores
designados pelo Procurador-Geral de Justica, em nimero
suficiente ao atendimento de suas necessidades, levando-se em
consideragdo as disponibilidades do quadro de servidores.

Art. 9° As atribui¢des da Secretaria-Executiva compreenderao
as descritas abaixo, sem prejuizo de outras que poderdo ser
deliberadas pelos membros em reunido:

§ 1° - Quanto aos procedimentos administrativos:

I — Recepcdo e atendimento ao publico (pessoalmente ou por
telefone);

II — Operagédo dos sistemas informatizados da Procuradoria
Geral de Justica para registro, autuagdo, distribuigdo,
atualizacdo, recebimento ¢ movimentagdo de processos;
IIT — Entrega de procedimentos administrativos nas
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Promotorias;

IV — Prestagdo das informagdes que lhe forem requisitadas ou
solicitadas e expedir certidoes.

§ 2° Quanto ao atos de secretariado:

I — Secretariar ¢ claborar a ata de reunides ordinarias ¢
extraordinarias;

IT — Executar atos proprios da Secretaria, como a elaboragdo de
expedientes para encaminhamento ao Secretario-Executivo, a
requisicdo de material de expediente, dentre outros;

IIT — Tratar de assuntos internos com o Secretario-Executivo,
sempre que houver necessidade;

IV - Organizar, em pastas especificas, os arquivos e outros
documentos afetos a Secretaria-Executiva das Promotorias de
Justica Civeis;

V - Agendar compromissos do Secretario-Executivo ou de seu
substituto legal;

VI - Providenciar o recebimento ¢ a expedic¢io, via protocolo,
dos documentos pertinentes.

§ 3° Quanto ao controle de atividades internas:

I — Alimentar o sistema proprio para fins de registro e controle
dos Procedimentos Administrativos;

IT — Controlar a frequéncia de servidores, terceirizados e
prestadores de servigo;

IIT — Administrar, quando for o caso, o suprimento de fundos da
Secretaria-Executiva;

IV — Controlar as atividades dos oficiais de diligéncia;

V — Controlar a utilizagdo das maquinas ¢ equipamentos sob
sua guarda.

VI - Controlar o material de expediente ¢ consumo de uso
exclusivo da Secretaria-Executiva e providenciar sua reposicao;
§4° Quanto as correspondéncias:

I — Encaminhar toda a documentacgao dirigida as Promotorias de
Justica;

II — Guardar e controlar o uso do malote de correspondéncias;
§5° Quanto & manutenc¢io do prédio:

I — Providenciar os servigos de manutengdo da sede, como
pintura, encanamento, iluminagio, dentre outros;

IT — Supervisionar os servi¢os de zeladoria, limpeza,
copeiragem, jardinagem e seguranca do prédio;

IIT — Manter as chaves reservas das salas das Promotorias de
Justica e outras dependéncias do prédio;

IV — Manter sob guarda livros, fichas, documentos, papéis e
outros componentes do arquivo da Secretaria-Executiva;

V- Gerenciar o almoxarifado e o controle de material;

VI- Zelar pelos equipamentos e materiais a disposi¢do da
Secretaria-Executiva das Promotorias de Justi¢ca Civeis,
mantendo atualizado o controle de tombo.

CAPITULO 111
DA ELEICAO DO SECRETARIO-EXECUTIVO

Art. 10. O Secretario-Executivo serd escolhido, em escrutinio
aberto, dentre os Promotores Titulares e Auxiliares integrantes
da Secretaria-Executiva das Promotorias Civeis da Comarca de
Fortaleza, para mandato de um ano, ndo permitida a sua
recondugdo, segundo as disposi¢des do Art. 66 da Lei Organica
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do Ministério Publico do Estado do Ceara.

§1° A escolha do Secretario-Executivo devera ser
imediatamente comunicada ao Procurador-Geral de Justiga,
para fins de expedi¢do da respectiva portaria, na ltima
quinzena de dezembro.

§2° O Secretario-Executivo escolhido nao sera dispensado das
atribui¢des correspondentes a Promotoria de Justica de sua
titularidade.

Art. 11. A elei¢ao do Secretario-Executivo ocorrera em sessao
previamente convocada pelo Secretario-Executivo, mediante
edital, com antecedéncia minima de cinco dias, a todos os
Promotores de Justiga Civeis, por meio de correspondéncia
convencional ou correio eletronico.

Art. 12. Sera eleito como Secretario-Executivo, dentre os
Promotores referidos no art. 13, aquele que obtiver o maior
nimero de votos validos.

Paragrafo unico. Ocorrendo empate na votagao, observar-se-a
como critério de desempate a antiguidade no cargo.

Art. 13. Na vacancia do cargo de Secretario-Executivo, incidira
novo processo eleitoral, a ser provocado no prazo de 5 (cinco)
dias da vacéancia.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 14. As reunides da Secretaria-Executiva das Promotorias
de Justiga Civeis ocorrerao ordinariamente na ultima semana de
cada més, em horario a ser definido por meio de convocagdo
especifica, preferencialmente na sede das Promotorias Civeis da
Comarca de Fortaleza, com a presenca de, no minimo, maioria
simples dos membros do Ministério Publico integrantes da
Secretaria-Executiva.

§1° Os Promotores de Justica poderdo, com antecedéncia
minima de cinco dias da data da reunido, enviar a Secretaria-
Executiva das Promotorias de Justica Civeis sugestdes de
assuntos a serem inseridos em pauta.

§2° A critério do Secretario-Executivo, ou dos Promotores de
Justica integrantes da Secretaria-Executiva, podera ser discutida
matéria urgente ou relevante, ainda que nao conste da pauta de
convocacao;

§3° A convocagdo, contendo a pauta dos assuntos a serem
tratados na reunido, devera ser remetida a todos os membros da
Secretaria-Executiva das Promotorias de Justi¢a Civeis, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, por meio de
envio as promotorias respectivas, mediante protocolo,
publicag@o ou comunicacdo eletronica.

Art. 15. Iniciada a reunido, os Promotores de Justiga podem se
inscrever para debater os assuntos da pauta por cinco minutos,
prorrogaveis por mais cinco minutos.

Paragrafo Gnico. Somente ap6s o cumprimento da pauta, os
Promotores de Justica poderdo solicitar inscrigdo para expor
outros assuntos ao Secretario-Executivo.

Art. 16. Ndo alcan¢ado o consenso, as decisdes serdo tomadas
por maioria simples dos presentes.

§1° Havendo empate, a questdo serd dirimida pelo Secretario-
Executivo, devendo ser encaminhada ao Procurador-Geral de
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Justica as questdes ou demandas de sua competéncia
institucional.

§2° Ao Secretario-Executivo cabera resolver os desdobramentos
necessarios a decis@o pelo voto ou a decisdo tomada pelo
Procurador-Geral de Justiga.

Art. 17. O cancelamento da reunido ordinaria devera ser
justificado, designando-se, a seguir, nova data para sua
realizagdo, com a devida convocag¢do dos membros, na forma
do artigo 15, §3° deste Regimento Interno.

Art. 18. As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo
Secretario-Executivo, ou mediante proposta de um ter¢o dos
membros da Secretaria-Executiva das Promotorias de Justica
Civeis da Comarca de Fortaleza, sempre que motivo relevante
ou urgente as justificar.

Paragrafo unico. A reunido extraordinaria sera convocada, na
forma do art. 15 deste Regimento Interno, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data de sua realizacao.

CAPITULO V
DA REFORMA DO REGIMENTO INTERNO

Art. 19. A proposta de reforma de do Regimento Interno das
Promotorias de Justiga Civeis dar-se-a somente por deliberacdo
de maioria absoluta dos Promotores de Justica integrantes da
mencionada Secretaria-Executiva, em sessdo especialmente
convocada para este fim.

Paragrafo tnico. A proposta de reforma do Regimento Interno
podera ser de iniciativa do Secretario-Executivo ou de qualquer
Promotor de Justiga membro da Secretaria-Executiva das
Promotorias de Justica Civeis da Comarca de Fortaleza,
acompanhada da respectiva justificativa.

Art. 20. Apos a aprovagdo da proposta de reforma do
Regimento Interno da Secretaria-Executiva das Promotorias de
Justica Civeis da Comarca de Fortaleza por seus integrantes, o
texto aprovado sera encaminhado & deliberagio do Orgio
Especial do Colégio de Procuradores de Justica.

CAPITULO VI
DA DISTRIBUICAO
SECAO 1

DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS E DEMAIS
EXPEDIENTES

Art. 21. Os procedimentos administrativos e demais
expedientes encaminhados a Secretaria-Executiva das
Promotorias de Justica Civeis da Comarca de Fortaleza serdo
distribuidos dentre os Promotores de Justica de Defesa da
Cidadania, de Defesa do Patrimonio Publico e Moralidade
Administrativa, de Defesa da Educa¢do, ou de Tutela de
Fundagodes e Entidades de Interesse Publico, observadas as
respectivas atribuicdes.

Paragrafo unico. O Secretario-Executivo, verificada a manifesta
auséncia de atribui¢do das Promotorias de Justica Civeis que
integram a Secretaria-Executiva, podera determinar o imediato
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encaminhamento do procedimento ou expediente a respectiva
Secretaria-Executiva, quando houver, ou ao 6rgdo com
atribui¢cdo para conhecer da matéria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se. Sala das Sessdes do
Orgéo Especial do Colégio de Procuradores de Justica, aos 09
de agosto de 2023.

Francisca Idelaria Pinheiro Linhares

Procuradora de Justiga

Presidente do Orgdo Especial do Colégio de Procuradores de
Justica em exercicio

ATOS DA SECRETARIA GERAL

Portaria N° 9/2023
Fortaleza, 2 de agosto de 2023

Secretaria de

Recursos Humanos
Portaria N°

9/2023

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA, ou seu substituto legal na forma da Lei
Complementar n° 72/2008 (Lei
Organica e Estatuto do Ministério Ptblico do Estado do
Ceard), bem como a
autoridade com poderes delegados, abaixo subscrito, no
uso de suas atribuigdes
legais;
CONSIDERANDO o limite
maximo diario de 02:00 horas de
servigo extraordinario nos dias em que ha expediente

08:00 horas nos dias em que nio

ha, bem como o limite de 44:00 horas
mensais, sendo vedada a realizagdo de

expediente aos finais de semana e feriados;

CONSIDERANDO o teor do PGA n°
31.00014148/2023-39,

-
RESOLVE DESIGNAR, a partir de 08/08/2023 até 10/08/2023,
CONSIDERANDO o limite maximo diario de 02 (duas) horas
de servigo extraordinario, nos dias em que ha expediente, bem
como o limite de 44 (quarenta e quatro) horas mensais, sendo
vedada a realizac¢do de expediente extraordinario aos domingos
e feriados;

CONSIDERANDO a necessidade de convocagao do(s) servidor

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

Procurador-Geral de Justica:
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Vice Procurador-Geral de Justica

Corregedor-Geral:

Secretario-Geral:
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(es) do Ministério Publico do Estado do Ceara, abaixo
informado, para cumprir(em) expedientes extraordindrios;
CONSIDERANDO que, caso o(s) servidor(es), abaixo
informado, estejam em Teletrabalho ordinario, durante o
periodo de convocagdo o Teletrabalho ficara suspenso ¢ o
servidor desempenhara suas atividades de forma presencial em
tempo integral, retornando ao Teletrabalho logo apds o periodo
de convocacgdo; e tendo em vista o teor do Processo de Gestao
Administrativa

RESOLVE CONVOCAR a partir de 07/08/2023 até¢ 19/08/2023
os servidores BERGSON MENESES DE ARAUJO, Técnico
Ministerial, matricula n°® 16821918, RONALDO DE SOUSA
CARVALHO, Técnico Ministerial, matricula n° 21804819,
FABIO SERGIO HENRIQUE DE MELO, Gerente do
Departamento de Pessoas - Servidores, matricula n® 21625310,
para realizar as seguintes atividades: analise dos beneficiarios e
valores pagos aos servidores e membros do MPCE e as
possiveis alteragdes em virtude da modificacdo das faixas
etarias e percentuais do beneficio do auxilio saude, tendo me
vista o advento do novo ato normativo, com vigéncia a partir de
01 de agosto de 2023, concedendo-lhes o pagamento da
Gratificacdo pela Execugdo de Servigo Extraordinario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Em
Fortaleza, aos 07/08/2023.
Apds a publicacdo da portaria, quando
se aplicar
Hugo José Lucena de Mendonga
Secretario(a) Geral

Portaria N° 2462/2023/SEGE
Fortaleza, 4 de agosto de 2023

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA, ou seu substituto legal na forma da Lei Complementar
n° 72/2008 (Lei Organica ¢ Estatuto do Ministério Plblico do
Estado do Ceara), bem como a autoridade com poderes
delegados, abaixo subscrito, no uso de suas atribuigdes legais;
CONSIDERANDO o disposto no Provimento n° 012/2017, que
fixa as atribui¢does dos Membros durante o Plantdo de 1?*
Instancia do Ministério Publico do Ceara;
CONSIDERANDO que alguns Promotores de Justica
Auxiliares possuem como atribui¢des substituir os Promotores
de Justiga titulares durante o seu afastamento, e, portanto, ja
atuardo no plantdo correspondente a estes 6rgaos;
RESOLVE fixar a escala de plantdo dos Promotores de Justica
da area Criminal da comarca de Fortaleza, que funcionara
durante o recesso, em conformidade com o anexo Gnico desta
Portaria.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

Fortaleza, 04 de Agosto de 2023.

Hugo José Lucena de Mendonga

Secretario(a) Geral

Ouvidora-Geral: o .
Loraine Jacob Molina :‘Eti ’\‘; LH P EE
I PO FUC =

8 B



