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MPCE

Ministério Publico
do Estado do Cearad

5\177,

PROGRAMA DE CAPACITAQAO

ESMP

ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO CEARA

DE SERVIDORES DO
. MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DO CEARA - 2018

MODULO |
ORGANIZACAO, MANUTENCAO E CONTROLE DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Carga horaria:

Publico alvo: Exclusivo para servidores do MPCE

DIA 22/03/2018

16h/a

MANHA
TEMA HORARIO
Atendimento no Ministério Publico e Diversidade Sexual 8h as 8h50min
As funcbes do Técnico Ministerial na Lei Estadual n® 14.043/2007 (Anexo 4) 8h50min as
9h40min
INTERVALO 20min

Atendimento ao publico

10h as10h50min

Nocdbes bdsicas de Arquivologia e Gestdo documental

10h50min as12h

TARDE
TEMA HORARIO
Nocées bdsicas de Arquivologia e Gestdo documental 13h as 14h40min
INTERVALO 20min
Nocées bdsicas de Arquivologia e Gestdo documental 15h as 17h
DIA 23/03/2018
MANHA
TEMA HORARIO
Manutencdo de pastas e livros obrigatérios 8h as 8h50min
Elaboracdo de relatérios e resenhas estatisticas 8h50min as
9h40min
INTERVALO 20min
Manutencéo predial 10h as 10h30min
Suprimento de fundos 10h30min as 11h
Seguranca Institucional 11h as 12h
TARDE
TEMA HORARIO
Cumprimento de Diligéncias 13h as13h40min
~ . 13h40min as
Gestdo de almoxarifado 14h40min
INTERVALO 20min
Uso dos sistemas de computacao préprios do MPCE 15h as 17h

0 Informacaes: ) Inscricaes:

3452.4521 - 3452.4522 www.mpce.mp.br/esmp

Local de realizacdo: Auditdrio da Escola Superior
do MP - Rua Assuncdo, 1200 - José Bonifacio




